
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนพัฒนำรำยได ้

 

 

 

หน่วยงานท่ีใหบ้รกิาร :  งานพฒันารายได ้ กองคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบา้นนิคม 

สถานท่ี/ช่องทางการใหบ้รกิาร 

 งานพฒันารายได ้ กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบา้นนิคม 

 โทรศพัท ์  075 355787 

 เว็ปไซต ์   https://bannikhom.go.th 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

 วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

 ตัง้แตเ่วลา   08.30 – 16.30  น. 

 

 

 

https://bannikhom.go.th/


 พระราชบญัญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสรา้ง  พ.ศ. 2562   วนัเริ่มบงัคบัใชก้ฎหมาย  13  มีนาคม  2562  ภาษี

ที่ดินและส่ิงปลกูสรา้งเป็นภาษี  ประเภทใหม่ ที่จะน ามาใชจ้ดัเก็บทฃแทนภาษีโรงเรือนและที่ดิน  และภาษีบ ารุงทอ้งที่  

โดยรายไดจ้ากการจดัเก็บภาษีที่ดินบนส่ิงปลกูสรา้งทัง้หมดจะเป็นองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นเพื่อน าไปใชใ้นการพฒันา

ทอ้งถิ่น  โดยไม่ตอ้งน าส่งเป็นรายไดข้องรฐับาลส่วนกลาง 

 ภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสรา้ง  หมายถึง  เทศบาล อบต. กทม. เมืองพทัยา และอปท.อื่นที่มีกฎหมายจดัตัง้ ยกเวน้ 

อบจ. อปท. มีอ  านาจจดัเก็บภาษี จากที่ดินและส่ิงปลกูสรา้งที่อยู่ในเขต ทรพัยสิ์นท่ีตอ้งเสียภาษีที่ดิน (พืน้ท่ีดิน พืน้ท่ีที่เป็น

ภูเขาและพืน้ที่มีน า้)ส่ิงปลกูสรา้ง (โรงเรือน อาคาร ตึก หรือส่ิงปลกูสรา้งอย่างอื่นที่บุคคลอาจเขา้อยู่อาศยัหรือใชส้อยได ้

หรือใชเ้ป็นที่เก็บสินคา้หรือประกอบการอตุสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และหอ้งชุดหรือแพ  ที่ใชอ้ยู่อาศยัหรือมีไวเ้พื่อหา

ผลประโยชนห์อ้งชดุ (หอ้งชดุท่ีไดอ้อกหนงัสือแสดงกรรมสิทธ์ิหอ้งชดุแลว้ เช่น คอนโด/อาคารชดุ) อปท. ภาษีที่จดัเก็บไดใ้ห้

เป็นรายไดข้อง อปท. และก าหนดใหย้กเลิกกฎหมายที่เก่ียวขอ้งดงันี ้พรบ.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พรบ.ภาษีบ ารุงทอ้งที่   

    ผู้มีหน้ำทีเ่สียภำษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้ำง  

- ผูเ้ป็นเจา้ของที่ดินหรือส่ิงปลกูสรา้ง 

- ผูค้รอบครองหรือท าประโยชนใ์นท่ีดินหรือส่ิงปลกูสรา้ง  อนัเป็นทรพัยสิ์นของรฐั 

ระยะเวลำกำรย่ืนแบบและช ำระภำษี 

(1).อปท.แจง้ประเมินภายในเดือน ก.พ. 

(2).ผูเ้สียภาษีชาระภาษีภายในเดือน เม.ย. 

(๓).ไม่ช าระภาษีภายในเดือน เม.ย. (เงินเพิ่มรอ้ยละ ๑ ต่อเดือน) 

(๔).อปท.มีหนงัสือแจง้เตือนภายในเดือน พ.ค. ระยะเวลาใน        หนงัสือแจง้เตือนไม่นอ้ยกว่า ๑๕ วนั (ช าระภาษีหลัง

เดือน เม.ย. แต่ก่อนมีหนงัสือแจง้เตือน เสียเบีย้ปรบัรอ้ยละ ๑๐) 

(๕).ผูเ้สียภาษีไดร้บัหนงัสือแจง้เตือน (ช าระภาษีภายในก าหนดของ  หนงัสือแจง้เตือน เสียเบีย้ปรบัรอ้ยละ ๒๐) 

(๖).ครบก าหนด ๑๕ วัน ไม่มาช าระภาษี เสียเบีย้ปรับรอ้ยละละ๔๐ ของภาษีคา้งช าระ แจ้งลูกหนีภ้าษีคา้งช าระให้ 

ส านกังานท่ีดินภายในเดือน มิ.ย. 

(7).ยึด อายดั เมื่อพน้ก าหนด ๙๐ วนั นบัแต่ไดร้บัหนงัสือแจง้เตือน 

อัตรำภำษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ที่ดินที่ที่ทิง้ไวว้่างเปล่าหรือไม่ไดท้ าประโยชนต์ามควรแก่สภาพท่ีดิน 3 ปี ติดต่อกนั : ปีที่ 4ใหเ้ก็บเพิ่มขึน้อีก 0.3 ทกุ 3 ปี  

แต่ไม่เกินรอ้ยละ ๓ 

  



บทก ำหนดโทษ 

(1).ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานสำรวจตามมาตรา ๒๘ หรือมาตรา ๒๙หรือของผู้บริหารท้องถิ่น
หรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา ๖๓ (๓) หรือ (๔)ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหกเดือน 
หรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

(2).ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา ๒๙ หรือของพนักงานประเมินตามมาตรา 
๔๕ หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา ๖๓ 
(๑) หรือ (๒) ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท 

(3).ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามที่กำหนดไว้ในมาตรา ๓๓ ต้องระวาง
โทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

(4).ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตามคาสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นตามมาตรา ๖๒ หรือทำลาย ย้ายไปเสีย ซ่อนเร้น 
หรือโอนไปให้แก่บุคคลอื่นซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหารท้องถิ่นมีคาสั่งให้ยึดหรืออายัด ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน
หนึ่งปี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

(5).ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีตามมาตรา ๘๐ ต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท 
(6).ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษี ต้อง
ระวางโทษจำคุกไม่เกินสองปี หรือปรับไม่เกินสี่หมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
(7).ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดเป็นนิติบุคคล ถ้าการกระทำความผิดของนิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่งการหรือ
การกระทำของกรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการดำเนินงานของนิติบุคคลนั้น หรือใน
กรณีที่บุคคลดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการหรือกระทำการและละเว้นไม่สั่งการหรือไม่กระทำการจนเป็นเหตุให้
นิติบุคคลนั้นกระทำความผิด ผู้นั้นต้องรับโทษตามท่ีบัญญัติไว้สาหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย 
(8).ความผิดตามมาตรา ๘๓ มาตรา ๘๔ มาตรา ๘๕ หรือมาตรา ๘๗ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหาร
ท้องถิ่นมอบหมายมีอำนาจเปรียบเทียบได้เมื่อผู้กระทำผิดได้ชาระเงินค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบภายใน
สามสิบวัน ให้ถือว่าคดีเลิกกันตามบทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาถ้าผู้กระทำผิดไม่
ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อยินยอมแล้วไม่ชำระเงินค่าปรับภายในระยะเวลาที่กำหนด ให้ดำเนินคดี
ต่อไปเงินค่าปรับที่ได้จากการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัตินี้เกิดขึ้นในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ให้
ตกเป็นรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
  
      ตัวอย่างการคำนวณ 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอย่ำงกำรค ำนวณตำมสดัสว่น 

   - ที่ดิน ขนาดพืน้ท่ี 50 ตร.ว   ราคาประเมิน 74,000 บาท รวมราคาประเมินของที่ดิน3,700,000 บาท  

  - ส่ิงปลกูสรา้ง 3 ชัน้ ขนาดพืน้ท่ีรวม  90 ตร.ม.  ราคาประเมิน 45,000 บาท      

  รวมราคาส่ิงปลกูสรา้ง = 4,050,000 บาท (ยงัไม่ไดห้กัคา่เส่ือม)รวมราคาที่ดินและส่ิงปลกูสรา้ง  = 7,750,000 บาท  

ชัน้ล่างใชป้ระกอบกิจการ 2 ชัน้บน ใชอ้ยู่อาศยั ค านวณตามสดัส่วน 

ชัน้ล่าง ขนาดพืน้ท่ี 30 ตร.ม. คิดเป็นสดัส่วน  =  30 X 100/90  =  33% 7,750,000 X 33/100  =  2,557,500 X 

0.3/100 = 7,672.50 บาท 

2 ชัน้บนใชอ้ยู่อาศยั ขนาดพืน้ท่ี 60 ตร.ม.  = 60 X 100/90 = 67%  

7,750,000 X 67/100 =  5,192,500 (ไม่ถงึ 50 ลา้นบาท ไดร้บัยกเวน้) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบา้นนิคม 

อ าเภอบางขนั   จงัหวดันครศรีธรรมราช 

 

 

 

 

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน :   การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :   องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม  ตำบลบ้านนิคม  อำเภอบางขัน  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2568 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. ช่องทางการให้บริการ 

    1) สถานที่ให้บริการ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม  
หมู่ 3  ตำบลบ้านนิคม อำเภอเมืองจังหวัดนครศรีธรรมราช 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
การกำหนด) ตั้งแต่เวลา08.30 – 16.30 น. (มีบริการช่วงพักเท่ียง) ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

E-service One  Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

  องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านนิคคม หมู่ที่ 
3  ตำบลบ้านนิคม 
อำเภอบางขัน จังหวัด
นครศรีธรรมราข 

งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชน 

 

 

 



9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

       ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2568 กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณภาพครบถ้วนตามระเบียบฯและมีความ
ประสงค์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้สำเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับ
การสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการได้ 

 หลักเกณฑ์ 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

 1) เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 

 2) มีภูมิสำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 3) มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่
สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับ
ความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อ
การเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 

 วิธีการ 

 1) ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อุปการะดำเนินการก็ได้ 

 2) ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์
หรือไม่โดยพิจารณาตากความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่
ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 

 3) กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ
ต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่ 

10 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่    ประเภทขั้นตอน   รายละเอียดของขั้นตอน 
         การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

       ส่วนงาน/ 
     หน่วยงานที ่
       รับผิดชอบ 

    หมายเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์ขอรับการ
สงเคราะห์หรือผู้รับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง 
ขอลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 
 

  2 นาที งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชนองค์การ
บริหารส่วนตำบลนิคม 

 



ที ่    ประเภทขั้นตอน   รายละเอียดของขั้นตอน 
         การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

       ส่วนงาน/ 
     หน่วยงานที ่
       รับผิดชอบ 

    หมายเหตุ 

2) การพิจารณา ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ 
ความเป็นอยู่และคุณสมบัติ 
 

 15 นาที งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชนองค์การ
บริหารส่วนตำบลนิคม 

 

3) การพิจารณา ตรวจสภาพความเป็นอยู่และ 
คุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับ 
การสงเคราะห์ 

  3 วัน งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชนองค์การ
บริหารส่วนตำบลนิคม 

ระยะเวลา : ไม ่
เกิน 3 วันนับ
จากได้รับคำขอ 

4) การพิจารณา จัดทำทะเบียนประวัติพร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบ 
ความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหาร 
พิจารณา 

  2 วัน งานสวัสดิการและ
พัฒนาชุมชนองค์การ
บริหารส่วนตำบลนิคม 

ระยะเวลา : ไม ่
เกิน 2 วันนับ 
จากการออก
ตรวจสภาพ 
ความเป็นอยู่ 

5) การพิจารณา พิจารณาอนุมัติ    7 วัน นายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านนิคม 

ระยะเวลา : ไม ่
เกิน 7 วันนับ 
แต่วันที่ยื่นคำ 
ขอ 

       ระยะเวลาดำเนินรวม 13 วัน 

11. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

      ยังไมผ่่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

       15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
  ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้ 
     การบริการ 

จำนวนเอกสาร 
    ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
     สำเนา 

หน่วยนับ  
 เอกสาร 

  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมสำเนา 

           -          1         1     ชุด        - 

2) ทะเบียนบ้าน 
พร้อมสำเนา 
 

          -          1         1     ชุด        - 

ที ่ รายการเอกสาร 
  ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้ 
     การบริการ 

จำนวนเอกสาร 
    ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
     สำเนา 

หน่วยนับ  
 เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) สมุดบัญชีเงินฝาก           -          1         1     ชุด        - 



ธนาคารพร้อม 
สำเนา (กรณีท่ีผู้ 
ขอรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผ่านธนาคาร) 

4) หนังสือมอบ 
อำนาจ (กรณี 
มอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

          -          1         0    ฉบับ        - 

5) บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให้ 
โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมสำเนาของ 
ผู้รับมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจ 
ให้ดำเนินการ 
แทน) 

          -          1         1     ชุด        - 

6) สมุดบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารพร้อม 
สำเนาของผู้รับ 
มอบอำนาจ 
(กรณีท่ีผู้ขอรับ 
เงินเบี้ยยังชีพผู้ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผ่านธนาคารของ 
ผู้รับมอบอำนาจ) 

          -          1         1     ชุด        - 

 

 

 



 

        15.2) เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่   รายการเอกสาร 
    ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้ 
     การบริการ 

จำนวนเอกสาร 
    ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
     สำเนา 

หน่วยนับ  
 เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

14. ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

15. ช่องทางการร้องเรียน 

 1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม หมู่ 3 ตำบลบ้านนิคม 
อำเภอเมือง  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

     หมายเหตุ - 

 2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : 075 355787 

     หมายเหตุ - 

 3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ :  

     หมายเหตุ –https://bannikhom.go.th 

16.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

        

 



 
 

 

  

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
โทรศัพท:์ 075-355-787   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วน

ตำบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลเสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารสว่น
ตำบลมีหน้าที่ควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษา
คุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอำนวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของ
ผู้อยู่อาศัยในอาคาร 

ขั้นตอน/แผนผัง 
    ๑. ยื่นคำขออนุญาต ตามแบบ ข.๑     
    ๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่    
    ๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต     
    ๔. ออกใบอนุญาต/ชำระค่าธรรมเนียม  

ระยะเวลาการให้บริการ 
    ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 30 วัน/ราย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

คู่มอืส ำหรบัประชำชน 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างตามแบบ ข.1 
111111 

เจ้าหน้าที่ตรวจหลักฐาน/เอกสารและนัดหมายตรวจสถานที่ 

นายตรวจออกตรวจสถานที่ 

ผู้อำนวยการกองช่างตรวจรายงานผลการตรวจสอบ 

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคมพิจารณารายงานผลการตรวจสอบ 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม 
พิจารณารายงานผลการตรวจสอบและอนุมัติ 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร์มคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)        จำนวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต         จำนวน 3 ชุด  

- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต            จำนวน 3 ชุด 
๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
  - สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน   จำนวน ๑ ชุด 
๔. สำเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง      จำนวน 3 ชุด 
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน       จำนวน 3 ชุด 
- สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน                       จำนวน 3 ชุด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                         จำนวน 3 ชุด 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน      จำนวน 3 ชุด 
- สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต        จำนวน 3 ชุด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต             จำนวน 3 ชุด 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์       จำนวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มี 
    ลักษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จำนวน ๑ ฉบับ    
๙. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม       จำนวน ๑ ฉบับ    
๑๐. รายการคำนวณโครงสร้าง (กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)  จำนวน ๑ ชุด   
๑๑. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีเข้าข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จำนวน ๑ ฉบับ    
๑๒. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม     จำนวน ๑ ฉบับ    
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จำนวน ๓ ชุด มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
     ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ    

๑๓.๒ แผนที่สังเขป 
     ๑๓.๓ รูปแบบพื้น     

๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน  
     ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน     

๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 
     ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก   

๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 
     ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล   

๑๓.๑๐ รายการคำนวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ชั้นขึ้นไป) 
 
 
 
 
 



อายุใบอนุญาต 
กำหนดตามขนาดของพ้ืนที่อาคารส่วนที่จะทำการก่อสร้างหรือดัดแปลงรื้อถอนดังนี้ 
(1) พ้ืนที่อาคารขนาดน้อยกว่า 10,000 ตารางเมตร ให้กำหนดอายุใบอนุญาตหนึ่งปี 
(2) พ้ืนที่อาคารขนาดตั้งแต่ 10,000 ตารางเมตร แต่ไม่ถึง 100,000  ตารางเมตร ให้กำหนดอายุใบอนุญาต

สองปี 
(3) พ้ืนที่อาคารขนาดตั้งแต่ 100,000 ตารางเมตรขึ้นไป ให้กำหนดอายุใบอนุญาตสามปี 

การต่ออายุใบอนุญาต 
(1) ถ้าเป็นการขอต่อใบอนุญาตครั้งแรก ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้ ต่ออายุใบอนุญาตได้เป็นระยะเวลาไม่

เกินอายุใบอนุญาตตามเกณฑ์กำหนด 
(2) ในกรณีได้มีการต่ออายุใบอนุญาตมาแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตได้ต่อเมื่อ 

ดำเนินการก่อสร้างฐานรากทั้งหมดของอาคารแล้วเสร็จ หรือมีการก่อสร้างหรือดัดแปลงโครงสร้างของอาคาร
ไปแล้วเกินร้อยละสิบของพ้ืนที่อาคารที่ได้รับอนุญาต โดยจะต่อใบอนุญาตให้ได้ไม่เกินสามครั้ง 

การตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 
(1) ออกใบนัดหมายเพื่อตรวจสอบสถานที่ ประกอบเอกสารสิทธิ์  ผังบริเวณ 
(2) บันทึกรายงายผลการตรวจสอบให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แทนร่วมลงนามรับทราบ 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 

(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน 150 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่
เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 
100 ตารางเมตร หรือ รั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ  20 บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  10 บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ  10 บาท 
(ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ  10 บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  20 บาท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต    ฉบับละ    5 บาท 

 (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ  200 บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  100 บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ    50 บาท 
(ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ    50 บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  200 บาท 
(ฉ) ใบรับรอง    ฉบับละ  100 บาท 
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ        10 บาท 
 
 
 
 



ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน 150 

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่
เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 
100 ตารางเมตร หรือ รั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ    20 บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ    10 บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ    10 บาท 
(ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ    10 บาท 

(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ  200 บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  100 บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ    50 บาท 
(ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ    50 บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
   - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  
       - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๔ บาท  

- พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  
     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้ว หรือกำแพง เมตรละ ๑ บาท 
 สำหรับประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม ก่อนการดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนต่อ
เติมหรือการเคลื่อนย้ายอาคาร ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่กองช่างองค์การ
บริหารส่วนตำบลบ้านนิคม และเมื่อท่านทำการก่อสร้างอาคารแล้วเสร็จให้ท่านยื่นคำร้องขอหมายเลขประจำบ้าน ได้ที่
ผู้ใหญ่บ้านในหมู่บ้านนั้นๆ เมื่อๆได้เลขประจำบ้านแล้ว จึงไปขอสำเนาทะเบียนบ้าน ณ ที่ทำการปกครองอำเภอ 

บทกำหนดโทษ 
 ผู ้ท ี ่ฝ ่าฝ ืนบทบัญญัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร จะต้องมีโทษตามที ่บ ัญญัติไว ้ตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 โดยมีโทษปรับหรือระวางโทษจำคุกหรือทั้งจำท้ังปรับ แล้วแต่กรณี 

ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทั่วไป 
 อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 15 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน ยกเว้นใน
กรณีท่ีมีข้อขัดข้อง จะใช้ระยะเวลาพิจารณาตามที่กำหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 

แนะนำ/สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 
หากผู้ใดมีความประสงค์ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ติดต่อสอบถาม

รายละเอียดได้ท่ี กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านนิคม โทรศัพท์ 075-355-787  
หรือเว็บไซต์ https://bannikhom.go.th 

https://bannikhom.go.th/

